ПОРЯДОК
работы с гражданами по выдаче справок

	№ п/п
	Наименование выдаваемой справки
	Перечень документов, представляемых гражданином
	Срок выдачи
	Ответственный 

за выдачу

	1.
	Справка о доходах плательщика (зарплате) 
и суммах исчисленных и удержанных налогов
	Заявление в устной форме
	1 день
	Расчетная группа бухгалтерии 1 этаж

Лабановская И.А.

т. 77-09-26, вн. тел. 2-20 

	2.
	Справка о заработке, учитываемом для 
исчисления пенсии
	Заявление в устной форме
	10 дней
	Расчетная группа бухгалтерии 1 этаж

Лабановская И.А

т. 77-09-26, вн. тел. 2-20

	3.
	Справка для получения кредита (оформления поручительства в банке)
	Заявление в устной форме
	1 день
	Расчетная группа бухгалтерии 1 этаж

Лабановская И.А

т. 77-09-26, вн. тел. 2-20

	4.
	Справка о заработной плате и других доходах
	Заявление в устной форме
	1 день
	Расчетная группа бухгалтерии 1 этаж

Лабановская И.А

т. 77-09-26, вн. тел. 2-20

	5.
	Архивная справка, подтверждающая трудовой 
стаж для назначения пенсии
	Заявление по форме 1
	10 дней
	Машинистка

Киреева Т.П. 1 этаж

т. 74-54-49, вн. тел. 2-17

	6.
	Справка о работе во вредных условиях труда
	Заявление в устной форме
	10 дней
	Планово-экономический отдел 2 этаж Печура Т.В.

т. 72-05-83, вн. тел. 2-13

	7.
	Справка о периоде работы, службы
	Заявление в устной форме
	1 день
	Группа по кадрам 1 этаж

Лях С.А., Киселевская Н.А.

т. 72-02-95, вн. тел. 2-18

	8.
	Справка о месте работы, службы и занимаемой должности
	Заявление в устной форме
	1 день
	Группа по кадрам 1 этаж

Лях С.А., Киселевская Н.А.

т. 72-02-95, вн. тел. 2-18


